
  

 Kurzanleitung   

 

Importieren in Microsoft Outlook   
  

Das Importieren eines Kalenders eignet sich für das Hinzufügen von unveränderlichen Terminen 

zu Ihrem Kalender, z. B. Feiertage, Müllabholtermine uvm. Sie können diese in einen 

vorhandenen Kalender importieren oder einen neuen erstellen.   

Sie können Kalender von Websites oder Kalenderprogrammen importieren, die das 

ICSDateiformat unterstützen, z. B. Apple iCal, Google Kalender und Mozilla Lightning. Außerdem 

können Sie im Internet nach ICS-Kalendern suchen.   

Die Gemeinde Schrattenbach bietet Ihnen als Serviceleistung die aktuellen Mülltermine als ICS – 

Datei.   

weiterführender Link:   

http://windows.microsoft.com/de-at/windows/outlook/calendar-import-vs-subscribe  

 

oder:  

• Sie laden die aktuelle Datei "Müllabholtermine für Outlook" vom  

Server (Klick auf Download)   

• wählen im sich öffnenden Dialogfeld "Datei speichern" und merken sich den 

Speicherort.  

In Outlook klicken Sie links oben auf Datei dann auf Importieren/Exportieren  

• Es öffnet sich der Import/Export Assistent.  

• Hier wählen Sie iCalender-(ICS) oder vCalendar(VCS) importieren.  

• Klick auf "Weiter"  

• es öffnet sich ein Fenster zum suchen ihrer vorhin gespeicherten Datei.  

• Wählen Sie die Datei aus und klicken sie auf "OK  

Nun haben Sie die Möglichkeit, im erscheinenden Dialogfeld die Datei in den bestehenden 

Kalender zu importieren oder als neuen Kalender hinzuzufügen.  

  

Fertig. Genau so können Sie auch die Feiertage importieren.  


